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Judul SOP PENETAPAN DAN
PEMUKTAHIRAN
DAFTAR INFORMASI
PUBLIK
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan
1. Undang-undang Nomor: 14 Tahun 2008 tentang 1. Minimal sarjana
keterbukaan Informasi Publik. 2. Menguasai tata pembukuan
2. PP No. 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan 3. Memiliki pengetahuan mengenai pelayanan prima
undang-undang Nomor 14 Tabhun 2008 tentang 4. Memiliki tata krama
keterbukaan informasi publik
3. Perki Nomor 1 Tahun 2017  tentang
pengklasifikasian informasi publik
4. Keputusan Gubemur Sulawesi Tenggara Nomor
605 Tahun 2020 tentang perubahan atas keputusan
gubernur  nomor 404 Tahun 2017 tentang
penetapan  pejabat pengelola  informasi  dan
dokumentasi provinsi Sulawesi Tenggara
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. Dengan masyarakat yang membutuhkan informasi 1. Formulir isian
dari pemerintah 2. Komputer
3. Pesawat Telepon
4, Jaringan Internet
5. ATK
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. Bila prosedur ini ada maka pemohon informasi 1. Dicatat pada buku rekap informasi
tidak akan terlayani dengan baik
2. Bila prosedur ini tidak berjalan maka pelayanan
Prima tidak akan tercapai
3. Bila prosedur ini tidak berjalan maka image positif
Pemerintah Daerah terhadap masyarakat menjadi
Negatif




SOP PENDOKUMENTASIAN DOKUMENTASI YANG DIKECUALIKAN

o Keglatan Pelaksana Pendokung _.‘I " Keterangan
Unit yang Menguasal rrin Atasan PPID Kelengkapan Wakiu Qutput
dan Mengelola Diskominfo
Informusi e
1. Mengumpulkan informasi dan dokumentasi yang 1. UU No. 14 Tahun 2008 Sccam berkala, serta | Datlar informasi public BT
berkualitas dan relevan dengan tupoksi pada unit yang - 2, U No. 2§ Tahun 2009 merta dan setiap st | yang telah di kumpulkan
menguasai dan mengelola informasi di Linglangan 3, UU No. 23 Tahun 2013 dar unil yang menguasai
Diskominfo Prov. Sulawesi Tenggara, baik yang 4 PP 6) Tahun 2010 dan mengelola
diproduksi sendin, dikembangkan, maupun yang 5, Permendagri Nu.3 Tho
dikirim ke pihak lain, yang berupa arsip statis maupun 6, Perki No. | Tahun 2010
dinamis, arsip aktif maupun arsip inaknf dan arsip vital 7. Perka No. | Tahun 2013
vang dikuasai
2 Mengklasifikasikan seluruh informasi dan dokumentasi 1. UU No. 14 Tahun2008 Secarn berkala, serta Dattar intorrmast public
yang lelah dikumpulkan dan mengidentifikasikannya S 2. UU No. 25 Tahun 2009 merta dan setiap saal yang telah di klanfikasi
berdasarkan sifat informasi dan dokumentasi. 3. ULI No. 23 Tahun2013 kebenarannya
4. PP 61 Tahun 2010
5, Perki No | Tahun 2010
6. Perki No 1 Tahun 2013 )
f 3 Mendokumentasikan informasi publik dalambenmuk Alat Tulis Kantor Sccar berkala, serfa | Daftar informasi publik
softcopy dan tempat penyimpanan dokumen dalam merta dan getiap saat
| bentuk hard copy -
Jl_.;_ Menetapkan daftar informast publik secara resmi sesuai Mengadakan rapat bersama Setelah daflar Surat kepurusan dafiar Setclah daftar
dengan klarifikasi informasi dan dokumentasi public. Tiekak dengan pejabat/unit yang informasi public informast public yang di | intormasi public i
L menguasai dan mengelola terkumpul dari unit tandatangani olch atasan | tetapkan, pka ada
informasi untuk menstapkan yang menguasal dan FPID tambahan informas
daftar informasi pulik mengelola | baru, dibuta SK
| untuk diretzapkan
5, Mengumumkan dan mengunggah daftar informasih W::b;il: dan sarana igfonnnsi Setelsh dl.-dl,;r Adanya konten daflar
publik ke website resmi PPID diskominfo provinsi lainnya yang dimiliki oleh informasi public mfm@ilt &
PPID Diskominfo ditetapkan olch Atasan | websyle
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