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DISAHKAN OLEH

JUDUL SOP PENERIMAAN CPNS FORMASI UMUM
LINGKUP PEMERINTAH PEROV. SULTRA

KUALIFIKASI PELAKSANA

T UUNOMOR 5 TAHUN 2014 TENTANG ASN

2 PP 11 TAHUN 2017 TENTANG MANAJEMEN PNS

3 PERMENPAN NO 35 TAHUN 2018 TENTANG KRITERIA PENETAPAN KEBUTUHAN PNS

DAN PELAKSANAAN SELEKS!| PENERIMAAN CPNS TAHUN 2018

§ PERMENPAN NO 37 TAHUN 2018 TENTANG NILAI AMBANG BATAS TKD DAN TKB
CPNS TAHUN 2018

15 PERKA BKN NOMOR 8 TAHUN 2018 TENTANG PROSEDUR PENYELENGGARAAN

| SELEKSI DENGAN METODE CAT BKN
7 PERKA BKN NOMOR 14 TAHUN 2018 TENTANG PETUNJUK TEKNIS PENGADAAN PNS

1 PENDIDIKAN MINIMAL S.1
2 MENGUASAI PERATURAN TENTANG KEPEGAWAIAN
3 DAPAT MENGOPERASIKAN KOMPUTER

RKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

SOP PENEMPATAN PNS

ATK

KOMPUTER

PERATURAN PERUNDANG UNDANGAN
FORMASI KEBUTUHAN CPNS
JARINGAN INTERNET

B WN -

GATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

- PENERIMAAN CPNS DAERAH FORMASI UMUM DILAKSANAKAN BERDASARKAN HASIL

ANALISIS KEBUTUHAN PEGAWAIN DAN ANALISIS BEBAN KERJA SERTA FORMASI
YANG DIBUTUHKAN.

FILE , ARSIP




PELAKSANA MUTU BAKU
KANREG
KEGIATAN SEKRETARIS KEBID Kl TiM REGIONAL | PANSELNAS KETERANGAN
MENPAN | GUBERNUR| ~ """ ™ |KEPALABKD| o BID. STAF [ AstSTEN | oo Bk Bk | KELENGKAPAN  WAKTU OUTPUT
FORMASI
MAKASSAR
— FORMASI KEBUTUHAN SURAT
54 PEMERINTAH PROVINSI PERATURAN | 20 MENIT FORMASI
- DISPOSIS!
VA SURAT PERSETUUAN \ SURAT SURAT
CpNS DAN DITERUSKAN KE FORMASI | 20MENIT | FORMASI
o1 DAERAH UNTUK DI ' >
DISPOSISI DISPOSISI
ANIUTI
——TIDAN MENUGASKAN KEPALA
UNTUK MEMBENTUK TIN : SURAT SURAT
DA CPNS FORMASI UMUM I FORMASI | 20 MENIT FORMASI
sGKUP PEMERINTAH PROVINS| DISPOSIS| DISPOSIS!
——GANAKAN RAPAT TERKAIT SURAT
pAN PENERIMAAN CPNS FORMSI I EERTAS]
i MENDGECEAN KERREA Disposis | 1somenit | NOTULEN
MUTASI UNTUK ; RAPAT
AMPERSIAPKAN TIM PANSELDA LNDANGAN
MAAN CPNS FORMAS| UMUM i
KAN KEPALA SUB. BIDANG g KONSEP SK
451 UNTUK MENYIAPKAN KONSEP I NOTULEN | .- | PENITIADAN
ANTIA DAN PETUNJUK TEKNIS RAPAT PETUNJUK
AAN CPNS TEKNIS
RSIAPKAN BAHAN ADMINISTRASI
BRGEP SK PANITIA SERTA 1 KONSEP SK KONSEP SK TIM
UK TEKNIS PENERIMAAN CPNS. ‘
ASKAN STAF UNTUK MENGETIK I HK1, EAKAN] SOMENIT | “BARAN DA
Y ARSED B DARFTIA B} DAN PERTEK PERTEK
PERSIAPKAN BAHAN DAN KONSEP
R OAN BETUNIUK TERN:S : KONSEP SK KONSEP SK TIM,
BN CPNS DAN MELAPORKAN TIM, BAHAN| 30MENIT | BAHAN DAN
BALI KEPADA KEPALA SUB. BIDAN BASE FERTER SERIER
AS| UNTUK DITELITI
AAH KONSEP SK PANITIA DAN
NIUK TEKNIS PENERIMAAN CPNS.
A TELAH SESUAI DI PARAF DAN
AMPAIKAN KEPADA KABID MUTASI, e il RIEES DK A
S BELUM SESUAL DAN ADA TIMDAN | 18MENIT | DAN PERTEK
PERTEK YANG DIPARAF

RANGAN DISAMPAIKAN KEMBALI
KEPADA STAF UNTUK DIPERBAIK! DAN
LENGKAP ;




« TEKNIS PENERIMAAN CPNS,
411 SESUAI DIPARAF DAN

KONSEP SK
- AN KEPADA KEPALA BKD, TIM DAN el
S DAN ADA PERTEK ANG | LEMENIT | DAN PERTEK
DIKEMBALIKAN KEPADA OIDREAE YANG DIPARAF
ww.o FORMASI UNTUK
' ivAl DAN DILENGKAPI
== KONSEP SK PANITIA DAN
TEKNIS PENERIMAAN CPNS,
Fera TELAH SESUAI DIPARAF DAN xmu_mmwmx NASKAH SK TiM
L AIKAN KEPADA ASISTEN 111, JIKA ) 18 MENIT DAN PERTEK
1 SESUAI DIKEMBALIKAN KEPADA RERIES G YANG DIPARAF
5 MUTASI UNTUK DIPERBAIKI DAN DIPARAF
« ENGKAP!
UHI PARAF KOORDINASI PADA
K PANITIA DAN PETUNJUK NASKAH SK NASKAH SK TIM
S PELAKSANAAN PENERIMAAN HMRAh 1S MENIT | DAN PERTEK
NS DAN MENERUSKAN KEPADA PERTEK YANG VEGEE Bl
(RETARIS DAERAH UNTUK DIPARAF
ANGANI
i ATANGANI NASKAH SK PANITIA NASKAH SK NASKAH SK TIM
{ PETUNJUK TEKNIS PENERIMAAN TIM DAN . DAN PERTEK
, pERTEKYANG | 1> MENIT 1uanG DITANDA
DIPARAF TANGANI
NAKAN PERSIAPAN PENGUMUMAN
IMAAN CPNS DAERAH FORMASI PERSYARATAN ADN
DAN MENGKOORDINASIKAN PESERTA, PENERIM.
AKSANAAN TES CAT DENGAN BKN, BERKAS, VERIFIKASI
AN DAN KANREG IV BLKN NASKAH SK BERKAS/SELEKSI
4 TIM DAN SESUAI PELAKSANAAN | 0 RAS] B
PERTEK YANG |  JADWAL PENERIMAAN || O o _umwmmw?
W_,N/%»ob PANSELNAS BERKAS ———
PENYUSUNAN JADV
SERTA KOORDINASI
PANSELNAS UNTUK
TKD DAN TKB
s Wi»z UJIAN PENERIMAAN DAFTARA NiLAI SEL!
T
. M_mwwmx MM\__%MM _mo_w__,_%zm ‘e PELAKSANAAN]|  SESUAI O — PESERTA TEST DARI
ANSELNAS SELEKSI CPNS | JADWAL SISTEM CAT | PANSELNAS, PEREN
SISTEM CAT | PANSELNAS DAN PENETAPAN JL
PESERTA YANG LULI
UMUMKAN HASIL SELEKSI PENGUMUMAN
MAAN CP N
NS IM_,Mﬁ%;ﬂmwm_ 3 HARI m_umww_y Mm\w MELALUI MEDIA
KSANAKAN PENDAFTARAN ULANG
| YANG TELAH DINYATAKAN LULUS FEADAFIARRN
p HARl |ULANG PESERTA
YANG TELAH

]

LULUS




