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Kualifikasi Pelaksana

Dasar Hukum

. Undang-Undang Nomor : 14 Tahun 2008

[um—

Minimal Sarjana

Tentang Keterbukaan Informasi Publik 2. Menguasai Tata Pembukuan
3. Memiliki Pengetahuan Mengenai
2. PP No. 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang- Pelayanan Prima
Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan | 4. Memiliki Tata Krama
Informasi Publik
3. Perki No 1 Tahun 2017 tentang Pengklasifikasian
Informasi Publik
4. Keputusan Gubernur Sulawesi Tenggara Nomor 605
Tahun 2020 Tentang Perubahan atas Keputusan
Gubernur Nomor 404 Tahun 2017 tentang Penetapan
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
Provinsi Sulawesi Tenggara.
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. Dengan masyarakat yang membutuhkan informasi 1. Formulir Isian
dari Pemenintah 2. Komputer
3. Pesawat Telepon
4. Jaringan Internet
5. ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

. Bila Prosedur ini ada yang terlewati maka pemohon

Informasi tidak akan terlayani dengan baik

Bila Prosedur ini tidak berjalan maka Pelayanan
Prima tidak akan tercapai

Bila Prosedur ini tidak berjalan maka Image Positif
Pemerintah Daerah terhadap masyarakat menjadi

Negatif

. Dicatat pada buku rekap informasi




ALUR MEKANISME PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK SECARA TERTULIS PPID UTAMA DISKOMINFO PROV SULTRA

NIP. 19700315 188702 1 D02

Ne. [ Kcgiatun Pelakyana Mutu Baku Keterangan
Pemohun PFID FrID Kelenghkapan Waktu Output
| UTAMA | Pelaksana
1 Permmbonan Informasi ===
_. - -
2 [ Pengasian Furmulis Permobonan 1. Pengisian formulir permohunan Pencatatan wlentitas Apabila data sdmintstras
2. KTP Pemohon Pribadi/ Pimpiran pemobon informasi lengkap maka pemobon
Lembaga/OrganisasiPerusahaan publik akan dibenkan no regisier
........ 3. Akta Notaris/ SK dari Kemenkumham FFID
Perihal pembentukan bagi pemohon
Lembaga/Organisasi
. ADVART Lembaga/ |
OrgamsasyPerusahasn II
5. Surat Kuasa dari Fimpinan Lembaga/ |
Organisasi/Perusahaan. |
|
3 Apabila dokumen persyaralan kurang lengkap maka |
dikirimkan surat pemohonan kelengkapan data ) <G 3 (tiga) han kerja ,
kepada pemohon. it | .
2 | Diputuskan apakah akan mencrima, menvlak atau ‘
| diteruskan
5 Apabila diputuskan ditolak maka harus tertulis
berikut alasan dan penjelasannya . Selain itu juga -
disampaikan tara cara mengajukan keberatan. s, ||
6 | Apabila diterima, maka wajib dibenkan akses untuk 10 (sepuluh) han | Jika ada baya
that i i i i kerja penggandaan fotokop
melihat informasi atsupun diberikan salinannyn - < O o et
berikut informasi biayanya apabila ada. = Semehis i RO |
UL KIP |
' |
7. | Apabila memburuhkan jawaban lebih detail 7 (tujuh) hari kerja
dilakukan penambahan wakm jawab
8 Jawaban disarnpaikan _
KEPALA DINAS KOMUN INFORMATIKA



ALUR MEKANISME PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK SECARA TE
Ne. | o

Keglatan -

RTULIS PPID UTAMA DISKOMINFO PROV SULTRA

Pelaksana ) e

T Mutu Buka ) o katerangan
Femohon rrin e Kelengkupan Wakin
. W— : UTAMA Pelaksana
| Permohonan Informas _ ——

Chulpin
Pengisian Formulir Permohonan untuk diregistrasi -

| Pengision formulic permohonan Apabila tita admnistiass

2. KTP Pemabon Pribndif Pimpinan lengloap makn pemohon
Lemhagn/OrganisamiPerusahnan alkan diberiban o vegisier

H. At Mutaris! SK dari Kemenkumbam (UOTH]
Petibl pembentukan bagi pemiohion

Lembaga/Organisasi

L AIYART Lembaga/

Orgnnisasi/Perusahaan

. Surat Kuasa dari Pimpinan Lembaga/ \
OrganisasiPerusahann,

Fotokopi formulir harus diberikan kepada pemohon

4. Diputuskan apakah akan menerima, menolak atay i
diteruskan kepada PPID UTAMA

—
A
et
R

II l
5. | Apabila diputuskan ditolak maka harus terulis berikut & |
alasan dan penjclasannya. Selain itu juga disampaikan - < I |
tata cara mengsjukan keberatan, fm— | i
iteri jib diberi hari Jikea adda boaya
Apabila diterima, makn wajib diberikan akses untuk 'I.k:'lizepn‘ruh] e it \
melihat infarmasi ataupun diberikan salinannya berikut B e
informasi biayanya apabila ada. — pemaohon intormas sevua) |
L KIP |
— 7 (tujuh) hari kerja |
Apahila membutuhkan jawaban Iebih detail dilakukan ( |
penambahan waktu jawab, Jawaban diberikan secara |
tertulis,
Fawaban disampaikan - <

NIP, 19700319 159702 1001



